ISTITUTO COMPRENSIWVG STATALE CAPRALA E LIMITE
Prot. 0006702 del 29/10/2024
Wl (Entrata)

Manuale “Diritto allo Studio

anno solare 2025"

Creare e inserire gli aspiranti al diritto allo studio

Si consiglia di utilizzare un browser in modalita Anonima per evitare conflitti con altri account
precedentemente utilizzati sulla stessa macchina. Nella nota "AOOUSPFI prot. n. 8476 del
28/10/2024 " e presente il link per accedere alla piattaforma per il Diritto allo studio.

Modalita di accesso

Cliccando sul link - https://tinyurl.com/mstyjurc

si verra indirizzati alla seguente pagina.

B® Microsoft

Accedi

roblemi di accesso all'account?

Q Opzioni di accesso

NOTA: Le scuole possono accedere usando lo username completo del suffisso
@istruzione.gov.it (per esempio codicemeccanograficoi@istruzione.gov.it).

Cliccando su Avanti si procede all'inserimento della password.

NOTA: la pw da utilizzare e quella usata per visualizzare la posta elettronica della scuola.
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BY Microsoft

Immettere la password

Ho dimenticato la password

Le uniche schermate che non confermano il buon esito dell'operazione precedente sono qui
riportate.

B® Microsoft

Accedi

Non é stato possibile trovare un account con il
nome utente specificato. Provare a usare un altro
nome o creare un nuovo account Microsoft.

Immettere la password

La password o I'account non é valido. Se non si
ricorda la password, reimpostarla ora.

Password

Cliccando su accedi ci si trovera in una pagina simile alla seguente:
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@ . . .
Rilevazione dati scuole ¢ Non seguito
57
<+ Nuovo B Modifica nella visualizzazione a griglia 1€ Condividi B = DOMANDA PERMESS| RETRIBUITI DIRITTO ALLO STUDIO AS. - T @ 7
e 1
-
0 DATI_SCUOLE_DIRITTO_STUD ¢
= Autore Cognome Aspir... Nome Aspirante Codice Fiscale Provincia Di Na... Titolo Di Studio Qualifica Tipologia Di Co... (
®
4 »

NOTA: si ricorda di selezionare dal menu a tendina al punto 1 la voce "DOMANDA PERMESSI
RETRIBUITI DIRITTO ALLO STUDIO Anno Solare 2025"

Inserimento dat;

L'inizio dell'inserimento prevede la visualizzazione di una pagina vuota, come al punto
precedente. Per procedere all'inserimento selezionare “+Nuovo” al punto 2.

A . . .
Rilevazione dati scuole ¥ Non sequito
ifica nella visualizzazione a griglia & Condividi . = DOMANDA PERMESS| RETRIBUITI DIRITTO ALLO STUDIO AS. 2023/24 ~ Al O] s
® 2
N
0O DATI_SCUOLE DIRITTO STUD +
@ Autore Cognome Aspir... Nome Aspirante Codice Fiscale Provincia Di Na... Titolo Di Studio Qualifica Tipologia Di Co.. (
®
>
s ] »

Si aprira una schermata da compilare in ogni suo campo.

NOTA: l'inserimento delle date puo essere fatto manualmente, rispettando il formato
GG/MM/AA. Alcuni campi sono precompilati pertanto serve scegliere I'opzione in elenco.
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Salva X Annulla @ Copia collegamento -~ X

a
p}:{q MODELLO DI DOMANDA PER LA FRUIZIONE DEI PERMESSI RETRIBUITI PER IL DIRITTO ALLO STUDIO
= A.S. 2023/24
b
Dati Aspirante Diritto allo studio
| Anagrafica aspirante
3
Cognome Aspirante Nome Aspirante Cedice Fiscale Provincia Di Nascita
||rrsm un valore qui mmetti un valore qui mmetti un valore qu mmetti un valore qu
5] Data Di Nascita
mmetti una data B
Dati corso
1 Titelo Di Studio & Qualifica & Tipologia Di Contratto T) Ore Settimanali
mmetti un valore qui — — mmetti un numero
D) SuTotale Ore 7 Precedenza 7 Iscrizione @ Tipologia Di Corso
-

Siricorda di allegare la domanda di fruizione dei permessi retribuiti sottoscritta dall'interessato
e dal Dirigente Scolastico, rinominando il file con il codice meccanografico della scuola, nome
e cognome dell'interessato (Es: cognome_nome.pdf), punto 3, prima di procedere a fare
“Salva”.

pE— v = E e eiMento

Salva X Annulla @ Copia collegamento oy v~ X

mmetti una data

) Dati corso

Titolo Di Studio < Qualifica i Tipologia Di Contratto 7) Ore Settimanali

mmetti un valore qu — - mmetti un numero

= D) SuTotale Ore i Precedenza & Iscrizione & Tipologia Di Corso

mmetti un numero = = =

7 Durata Legale (Anni) T Frequenza In Presenza D Frequenza Online (5 Nel Ruolo Dal
mmetti un numero mmetti un numero mmetti un numero mmetti una data =
[ Inizio Corso [T Fine Corso = Applica etichetta
mmetti una data B mmetti una data ) Nessuno
I Allegati
Aggiungi allegati 3

m Annulla

L'inserimento puo essere effettuato anche in modo parziale, pertanto saranno salvate solo le
informazioni digitate.

A seguito dell'inserimento, le Istituzioni avranno riempito il campo “Autore” — "Cognome
aspirante” etc. | dati potranno essere completati o eliminati.

NOTA: nel campo “tipologia di corso”, ai fini della formazione della graduatoria dei
beneficiari, si ricorda di inserire la lettera di riferimento in base a quanto indicato nell'art. 6 CIR
triennio 2023-25:
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P 7~ BB e del Merito

B & o

m o©

[©)

b)

d)

e)

m Rilevazione dati scuole ¢ Non sequite

DATI_SCUOLE DIRITTO_STUD +

corsi in presenza finalizzati al conseguimento dell'abilitazione, del titolo di sostegno,
di riconversione professionale o comunque al conseguimento di titoli resi obbligatori
dalla normativa vigente.

corsi in presenza finalizzati al conseguimento di un titolo di studio nell’ambito del
sistema pubbilico di istruzione, nonché di titolo di studio di livello universitario (diploma
di laurea triennale o specialistico o equipollente);

corsi in presenza di scuole di specializzazione e corsi di perfezionamento universitari
post — laurea, master universitari di primo o secondo livello e dottorati di ricerca;

corsi in presenza, presso facolta ecclesiastiche ed istituti di scienze religiose abilitati
dalla C.E.l, finalizzati al conseguimento della qualificazione professionale per
I'insegnamento della religione cattolica nelle scuole pubbliche;

corsi a distanza organizzati da universita telematiche statali o legalmente riconosciute
finalizzati al conseguimento di un diploma di laurea o post — laurea;

corsi riconosciuti dal Miur finalizzati al conseguimento di titoli di laurea o post — laurea
rilasciati da universita straniere riconosciute dall’'ordinamento italiano, purché di durata
almeno annuale e con esame finale.

4+ Nuovo [ Modifica nella visualizzazione a griglia & Condividi o = DOMANDA PERMESSI RETRIBUITI DIRITTO ALLO STUDIO AS. 2023/24 Y @ e

Autore Cognome Aspir... Nome Aspirante Codice Fiscale Provincia Di Na... Titolo Di Studio Qualifica Tipologia Di Co... or
——

FIICE18002 - IC BARBERIN prova prova PRPR
pppR

Come completare/madificare I'inserimento dati

“Modifica nella visualizzazione a griglia” punto 1 — selezionando la voce le celle della
riga inserita diventano modificabili, uscendo dalla visualizzazione le modifiche
apportate si salvano automaticamente. Al fine di compilare tutte le celle si raccomanda
di muovere la barra di scorrimento in basso, punto 2, verso destra.
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A . . .
Rilevazione dati scuole 3 Non seguito
@
<+ Nuovo £ Mcdifica nella visualizzazione a griglia 15 Condividi . = DOMANDA PERMESSI RETRIBUITI DIRITTO ALLO STUDIO AS. 2023724 ~ % (@ v
=]
O DATI_SCUOLE_DIRITTO STUD +
8 Autore Cognome Aspir... Nome Aspirante Codice Fiscale Provincia Di Na... Titolo Di Studio Qualifica Tipologia Di Co... Ory
[©] (O FIIC818002 - IC BARBERIN prova prova PPPEPPEDPDDEPDPPPD  Si
PPPPPPPPP
———
44— 2 13

2. Cliccando sullariga, relativa all'inserimento punto 3, si apre la schermata utilizzata per
il primo inserimento parziale/errato, selezionare la voce “Modifica tutto” punto 4 e
terminare/modificare l'inserimento dei dati, allegare i documenti necessari e procedere
al "Salva”.

(A . . .
Rilevazione dati scuole ¥ Non seguito
@
+ Nuovo B Modifica nella visualizzazione a griglia £ Condividi o = DOMANDA PERMESSI RETRIBUITI DIRITTC ALLO STUDIO AS. 2023/24 ~ Y o e
=]
0O DATI_SCUOLE_DIRITTO_STUD ++
8 Autore Cognome Nome Aspirante Codice Fiscale Provincia Di Na... Titolo Di Studio Qualifica ~ Tipologia Di Co... O
@ O I:l prova prova PPPPPREPRRRRPPPPPE  Si
PPPPPREPD
£ Madifica tutto 4 a collegamento B~ X
-

= Commenti ~

PRQ‘ MODELLO DI DOMANDA PER LA FRUIZIONE DEI PERMESSI RETRIBUITI T ——.
= PER IL DIRITTO ALLO STUDIO A.S. 2023/24
B

Dati Aspirante Diritto allo studio
=]

Anagrafica aspirante
®

(=] Cognome Aspirante [ Nome Aspirante [ Codice Fiscale

prova prova PPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPRPPP

(= Provincia Di Nascita [ Data Di Nascita

si Immetti un valore qui

Aggiungi il primo commento

Dati corso

[ Titolo Di Studio @ Qualifica @ Tipologia Di Contratto

Immetti un valore qui Seleziona un‘opzione Selezicna un‘opzione

(1) Ore Settimanali (1) Su Totale Ore & Precedenza

Immetti un valore qui Immetti un valore qui Seleziona un'opzione -
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Come cancellare dati e/o eliminare intere righe

1. "Flag” — punto 1, selezionare la riga da eliminare;
2. "Tre puntini” — punto 2, cliccare su elimina per cancellare I'inserimento effettuato.

#8 Automatizza
& Cronologia versioni
Invia awviso

[# Gestisci awvisi personali

A . . .
Rilevazione dati scuole <7 Non seguito
@ 2
& Modifica X 1 selezionati = DOMANDA PERMESSI RETRIBUITI DIRITTO ALLO STUDIC AS. 2023/24 ~ N 0] s

& —
B Modifica nella visualizzazione a griglia

b DATI_SCUOLE _DIRITTO. & Condividi

& @ Copia collegamento

(] Autore Codice Fiscale Provincia Di Na... Titolo Di Studio Qualifica Tipologia Di Co... O

=1 Commento

1| e C—1 _ PPRPRPRPRRPRPERPE i
[ Elimina

PPPPPPPPP

Per eventuali ed ulteriori segnalazioni si prega di scrivere all’assistenza usp.fi@istruzione.it
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